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VIV trién khai, thyc hién nang bac
lvong trude thoi han nam 2025

Kinh gui: 7
- Hiéu truong cac truong Trung hoc pho thong cong 1ap;
- Thu truéng cac don vi su nghi€p cong 1ap truc thude Sé.

Cin ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu vé hudng din thyc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin ctr Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cta Bo trudong Bo
Noi vu vé stra d6i, bo sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi
han va ché d6 phu cp thim nién vuot khung dbi v6i can b, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong;

Cin ¢t van ban s6 1397/HD-UBND ngay 27 thang 8 nam 2025 caa Uy ban nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh vé hudng dan mot s6 noi dung vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,

S¢ Gido duc va Dao tao hudng dan, trién khai, thuc hién ho so nang bac luong trudc
thot han do 13p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu nam 2025 nhu sau:

1. P6i twong ap dung

- Vién chuc tai cac truong trung hoc phd thong cong lap va cac don vi su nghiép
cong lap truc thudc S Gido duc va Pao tao duoc xép luong theo bang lvong chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP! ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu.

- Nguoi 1am viée theo ché d6 hop ddng lao dong tai cac trudng trung hoc phd thong
cong 1ap va cac don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Gido duc va Pao tao (c6 thoa thuan
trong hop ddng lao dong xép lwong theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 cua Chinh phu (goi tit 1a ngudi lao dong).

2. Nguyén tic xét nang bic lrong truée thoi han

2.1. Phai dam béo tinh cong khai, dan chu, cong bang, khong gay mat doan két; dong
vién khich 1& vién chuc, nguoi lao dong trong phong trao thi dua yéu nudc nham hoan thanh
Xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugc giao ctia don vi.

1 Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phi vé& ché do tién lwong dbi vi can bd, cong chirc, vién
chuc va lyc lugng vii trang.



2.2. Khong thyc hién hai lan lién tiép nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich

Xuét sdc trong thyc hién nhiém vu.
2.3. Ty I¢ vién chure, nguoi lao dong dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong mét nim khéng qua 10% tong sé vién chirc,

nguoi lao dong trong danh sach tra lwong cua don vi. Danh séch tra lvong ctua don vi dugc
xac dinh theo quyét dinh ctia cip c6 thAm quyén phé duyét sé luong ngudi lam viée (d6i voi
vién chirc va nguoi lao dong) tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét ning bic luong trude
thoi han.

2.4. Céch tinh sb nguoi thudc ty 1& duoc nang bac luong trude thoi han: cir mdi 10
ngudi trong danh sach tra luong (khéng tinh s6 du ra dudi 10 ngudi sau khi 1iy téng sd
nguoi trong danh sach trd luong cia don vi chia cho 10), don vi dugc xac dinh c¢6 01 nguoi
dugc nang bac luong trude thoi han do 13p thanh tich xuét sic trong nhiém thyc hi¢én nhiém
VU

3. Tiéu chuin, diéu kién va ché d9 nang bac hrong truéc thoi han do lap thanh
tich xut sic trong thwe hién nhiém vu

Vién chire, nguoi lao dong phai dat d cac tiéu chuin, diéu kién sau day trong subt
thoi gian giit bac luong hién giit trong ngach hoic trong chirc danh thi duge xem xét, dé
nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu:

3.1. Vién chtc, nguoi lao dong dugc cap c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh
nhiém vu tr¢ 1€n va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo,
cach chuec.

3.2. Vién chirc, nguoi lao dong khong trong thoi gian dé nghi xem xét kiém diém, ky
luat theo quy dinh.

3.3. Lap thanh tich Xudt sic trong thyc hi¢n nhiém vu da dugc cép c6 thAm quyén
quyét dinh cong nhan bang vin ban.

3.4. Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va tinh dén
ngay 31 thang 12 ciia nam xét nang bac lwong trudc thoi han con thiéu tir 12 thang tré
xubng dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi duge xét nang bac luong trude thoi han toi
da 12 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-
BNV:

- B6i voi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao dang trd 1én:
Néu chua xép bac luong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 3 nam (da 36
thang) gilt bac luong trong ngach hoac trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong;

- D6i voi cac ngach va cac chic danh c¢6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cip trd
xubng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac lwong cudi cung trong ngach
hodc trong churc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac lvong trong ngach hodc trong
chuc danh dugc xét nang mot bac luong.



4. Cach xac dinh thanh tich xét nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich
xXuit sic trong thye hién nhiém vu

4.1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han duge xac dinh theo thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhéan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6 nim gan nhat
ddi voi cace ngach va céc chirc danh co6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao déng trd 1én va 4 nam
gan nhit ddi vé6i cac ngach va cac chire danh cé yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cp tré
xudng tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nim xét nang bac luong trude thoi han.

Riéng ddi voi trudng hop di duoc nang bac lwong trude thoi han thi tit ca cac thanh
tich dat duoc trude ngdy c6 quyét dinh ning bac luong trude thoi han trong khoang thoi
gian (6 nim va 4 nam) quy dinh tai ndi dung nay khong duogc tinh dé xét nang bac luong
trude thdi han cho 1an sau.

4.2. Viéc xét nang bac luong trude thoi han dugc can clr vao thanh tich cao nhat dat
dugc cia vién chirc, ngudi lao dong; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac
thanh tich khac; trudng hop ¢6 nhidu nguoi ¢ thanh tich nhu nhau thi thyc hién wu tién theo
quy ché nang bac luong trude thoi han cia don vi.

5. Ho so' dé nghi nang béc lwong truéc thoi han

a) Coéng van dé nghi cua Giam d6c/Hiéu trudong don vi (mau dinh kém);

b) Bién ban hop xét nang bac luong trudce thdi han (mau dinh kém);

¢) Danh séach vién chirc, ngudi lao dong dé nghi xét nang bac luong trudce thoi han
(mau dinh kém);

d) Quy ché nang bac luong trudc thdi han ciia don vi ban hanh kém theo Quyét
dinh;

e) Quyét dinh cong nhan danh hiéu lao dong tién tién cla toan co quan trong 02
nam hoc lién ké tinh dén thoi diém xét (t6 da quang cac trudng hop duoc dé nghi xét nang
bac luong trude thoi han theo danh sach);

f) Hb so ca nhan vién chic, nguoi lao dong duge dé nghi xét nang bac luong trude
thoi han, ho so ting ca nhan dugc xép thtr tu theo danh danh sach dinh kém, hd so cii mdi
c4 nhan bao gdm:

- Quyét dinh luong lvong hién hudng cua vién chire hodc Hop dong lao dong cua
ngudi lao dong duoc dé nghi ning bac luong trude thoi han (néu trudng hop cd chuyén
ngach/nang ngach thi nop kém Quyét dinh lwong hién huong trude khi chuyén ngach/nang
ngach);

- Ban photo Quyét dinh diéu dong, bé nhiém (néu c6 thay ddi chirc danh, tén don vi
cong tac so véi quyét dinh luong hién huéng);

- Minh chung 13p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu da duoc cép ¢6 thAm
quyén quyét dinh céng nhin bang vin ban.

* Luu y:



- Néu cd nhén c6 nhiéu thanh tich thi chi cung cdp mét minh chitng thanh tich cao
nhdt dwoc dwa ra lam cdan cir xét theo chi tiéu cho phép.

- Néu cd nhdn dwoc xét thanh tich theo tiéu chi danh hiéu lao dong tién tién 02 nam
lién thi khéng can cung cdp minh chitng (do thanh phan ho so chung cua don vi dd cung
cdp).

- Cad nhan duoc xét nang bdc luong trudc thoi han khong co giai doan nghi khong
hong lwong, gidn doan bdo hiém xd hé trong thoi gian giit ngach, bdc lwong hién hwong;
khéng dang trong thoi gian thuc hién hé so chuyén ngach hodc ho so khdc lién quan dén
ché do nang hrong.

6. T chirc thue hién

- Ngudi dimg dau don vi quan 1y vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém trao dbi
v6i cAp uy va Ban Chép hanh cong doan cung cap (néu c6) thuc hién ban hanh Quy ché
nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu cua co
quan, don vi, trong d6 phai quy dinh rd tiéu chuan, cap do vé 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vy, thoi gian dugc nang bac luong trudce thoi han va thir tu vu tién xét nang
bac lwong trude thoi han dbi véi nhitng ngudi co thanh tich xudt sic nhu nhau dé 1am can
clr xét nang bac luong trude thoi han dbi voi cac dbi tuong thude pham vi quan 1y. Quy ché
dugc ap dung cho nhiéu nam ké tir ngay ban hanh va dugc cong khai trong co quan, don vi
va gii co quan quan 1y cap trén tryc tiép dé quan 1y va kiém tra trong qua trinh thyc hién.
Néu c6 su thay doi, diéu chinh Quy ché, nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién churc,
ngudi lao dong co trach nhiém trao d6i véi cap ty va Ban Chap hanh cong doan cung cip
(néu co) thyc hién diéu chinh va cong khai theo quy dinh.

- T6 chuc trién khai day du ndi dung va xét nang bac luong trude thoi han theo dung
quy dinh, ddm béo tinh chat ché&, cong khai, cong bang, dan chi, khach quan dé tat ca doi
ngil vién chirc, nguoi lao dong nam ré quy dinh vé nang bac luong trudce thoi han, quy ché
xét nang bac lwong trude thoi han cua don vi, danh sach débi tuong du diéu kién tham gia
Xét nang bac luwong trude thoi han trong nam 2025.

- Thong bao cong khai danh sach nhitng ngudi dugc nang bac luong trude thoi han
trong don vi sau khi xét theo chi tiéu quy dinh. Hinh thuec: tryc tiép (théng qua hop hoi nghi
tap thé vién chirc, nguoi lao dong) hodc niém yét trén bang tin don vi (sau khi théng qua két
qua hop xét ciia Hoi dong nang bac luong trudc thoi han caa don vi).

- Thoi gian t6 chirc trién khai, xét va hoan thién hd so dé nghi xét ning bac luong
trudc thoi han nam 2025 tai don vi: tir ngay ban hanh van ban dén ngay 12/11/2025.

- Thoi gian ndp hd so dé nghi xét nang bac luong trude thdi han nim 2025 vé So
Gio duc va Dao tao thong qua hé théng van ban dién tir https://vpdt.hcm.edu.vn, dong thoi
gui tryc tuyén vé Phong T chitc can bd qua Google Drive (theo lién két duge cap cho ting
don vi) tir ngay 12/11/2025 dén hét ngay 15/11/2025. Sau thoi gian quy dinh, don vi khong
ndp xem nhu khong co ddi tuong thudc dién xét nang bac luong trude thoi han trong nam
2025.



S&¢ Gido duc va Pao tao dé nghi don vi nghiém tlc, trién khai dén d6i ngii vién chirc,
ngudi lao dong tai don vi va thuc hién ding tién do, thanh phan ho so quy dinh./. by,

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT. TCCB (NH)._,_—
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